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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES DE NOTIMEX, AGENCIA DE NOTICIAS DEL ESTADO MEXICANO

Manual aprobado por el Comité de Bienes Muebles en su Primera Sesién Ordinaria 2009 (09-06-2009)
Incluido en la Relacién Unica de la Normativa publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de septiembre de 2010

TEXTO VIGENTE

Ultima actualizacién aprobada por el Comité de Bienes Muebles en su Primera Sesién Extraordinaria 2014 (15-08-2014)

I, Antecedentes

Conforme a lo establecido en el Articulo 140 de la Ley General de Bienes Nacionales, los titulares de las
dependencias, de la Procuraduria General de la Republica y de las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica, asi como los 6rganos de gobierno de las entidades, deberan establecer
comités de bienes muebles para la autorizacion, control y seguimiento de las operaciones respectivas,
segun corresponda. La integracién y funcionamiento de estos comités se sujetara a las normas que emita
la Secretaria de la Funcién Publica y a las bases generales que dicten dichos drganos, en los términos de
los articulos 129 y 139 de la Ley antes referida.

En ese sentido, la Junta de Gobierno de Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano, en su
Primera Sesion Ordinaria 2009, celebrada el 26 de marzo de ese afio, autorizé establecer el Comité de
Bienes Muebles, el cual fue instalado y sesioné por primera vez en forma Ordinaria el 9 de junio de 2009,
aprobando su Manual de Integracién y Funcionamiento mediante acuerdo No. CBM-NANEM 01-1ra.
0/2009, de conformidad con lo establecido en el articulo 141, fraccion | de la Ley General de Bienes
Nacionales.

En su Décima Primera Sesion Ordinaria 2010, celebrada el 18 de noviembre de ese afo, aprobé la
actualizacion de su Manual de Integracion y Funcionamiento a través del acuerdo No. CBM-NANEM 06-
11lva. O/2010.

En atencion a lo sefialado por el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control
Interno, y en particular al elemento de control 1.3.a, que a la letra dice: “Los Comités Institucionales
funcionan en los términos de la normatividad que en cada caso resulte aplicable”, el Comité de Bienes
Muebles en su Primera Sesion Ordinaria 2013, celebrada el 25 de enero, aprob6 la actualizacion del
presente Manual, conforme a la modificacion al Estatuto Organico de esta Agencia publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de septiembre de 2012.

Il Objetivos

e Establecer las bases para regular la integracion y funcionamiento del Comité, con la finalidad de que
quienes participan en él conozcan sus alcances, limites y restricciones.

e Determinar las normas que conduzcan a los servidores publicos que integran el Comité a participar
con el mas amplio sentido de responsabilidad, en el analisis y dictamen de los asuntos sometidos a su
consideracion a fin de asegurar el cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia y honradez.

. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley que crea la Agencia de Noticias del Estado Mexicano.

Ley del Impuesto sobre la Renta

S L o A

Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Centralizada.
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10.

11.

V.

Decreto que contiene el Presupuesto de egresos de la Federacién para el ejercicio Fiscal que
corresponda.

Estatuto Orgénico de Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano, sus modificaciones y
adiciones.

Normas Internas para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Definiciones

Para los efectos de este manual, se entendera por:

1.
2.

© © N o

11.

12.

13.
14.

Afectacién.- La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinado.

Avallo.- Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su uso y de
una investigacion y andlisis de mercado.

Baja.- La cancelacion del registro de un bien en el inventario de la Entidad, una vez consumada su
disposicion final o cuando el bien se hubiera extraviado, robado o siniestrado.

Bienes.- Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio o que formen parte de los
activos fijos de la Entidad. Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por
su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado
como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo
precepto se establecen.

Bienes no Utiles:

a) Aquellos cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Los aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas.
Comité.- Comité de Bienes Muebles de Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano.
Desechos.- Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.
Desincorporacion Patrimonial.- La separacién de un bien del patrimonio del Gobierno Federal.

Dictamen de no Utilidad.- El documento en el que se describe un bien, y se acreditan las causas
de no utilidad en términos del numeral siete precedente.

Disposicion Final.- El acto a través del cual se realiza la desincorporaciéon patrimonial
(enajenacion o destruccion).

Donaciones.- La transmision a titulo gratuito de aquellos muebles que ya no son Utiles para la
Entidad, los cuales se otorgan en los supuestos establecidos en el presente Manual.

Enajenacion.- La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,
permuta y dacion en pago.

Entidad.- Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano.

Ley.- Ley General de Bienes Nacionales.
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15.

16.

17.

18.

19.

Normas.- Las Normas Internas para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano.

Responsable de los Recursos Materiales.- El Titular de la Direccién de Administracion y
Finanzas.

Secretaria.- La Secretaria de la Funciéon Pulblica, a través de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal.

Valor para Venta.- El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales,
para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

Valor Minimo.- El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta establezca
una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo.

Integracion del Comité

Con derecho a voz y voto:

Presidente: Titular de la Direccién de Administracion y Finanzas.

Secretario Ejecutivo: Titular del Departamento de Adquisiciones y Suministros.
Vocales:

a) Titular de la Subdireccién de Administracion.

b) Titular de la Subdireccion de Organizacién y Evaluacioén.

¢) Titular de la Subdireccién de Recursos Financieros.

Con derecho a voz, pero sin voto, los asesores siguientes:

a) El Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos.

b) Un representante del Organo Interno de Control.

¢) En su caso, el servidor publico designado por el area normativa de la Secretaria.

Invitados: Servidores publicos cuya intervencién considere necesaria el Secretario Ejecutivo para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a
consideracion del Comité.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores, podran designar por escrito
a sus respectivos suplentes, los que deberan tener el nivel jerarquico administrativo inmediato inferior al
del titular, y sélo podran participar en ausencia del mismo.

VI.

1.

Funciones y Responsabilidades de los Integrantes del Comité

Presidente

a. Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
b. Coordinar y dirigir las reuniones del Comité; y

c. Convocar, sélo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias.

Secretario Ejecutivo

a. Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

b. Remitir a cada integrante del Comité la documentacion de los asuntos a tratar en la reunién a
celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente en cada sesion.

Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento;
d. Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité, y
e. Aquellas otras que le encomienden el Presidente o el Comité.
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VII.

AP w0 DD

10.
11.

12.

13.

VIII.

Vocales

a. Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deben tratarse en
el Comité, cuando menos con cinco dias habiles completos previos a la celebracion de la
sesion, sea ésta ordinaria o extraordinaria;

b. Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse;

c. Aprobar, en su caso, el orden del dia;

d. Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva; y
e. Realizar las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comité.

Asesores

a) Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su competencia. Los asesores
no deberan firmar ningln documento que contenga cualquier decisién inherente a las funciones
del Comité; uUnicamente suscribiran las actas de cada sesiébn como constancia de su
participacion.

Funciones del Comité

Elaborar, actualizar y autorizar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité.
Aprobar el calendario de reuniones ordinarias.

Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes Muebles.

Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacién publica previstos en el tercer parrafo
del articulo 132 de la Ley y proponerlos para su autorizacion a la Secretaria.

Autorizar la constitucion de subcomités, determinando su integracion y funciones especificas, asi
como la forma y términos en que deberan informar al comité, sobre su actuacion.

Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un afio.

Autorizar la donacion de bienes muebles propiedad de la Entidad que ya no sean Utiles para los
fines de su objeto legal, cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal.

Cuando le sea solicitado por el o la Titular de la Direccién de Administracién y Finanzas, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de donacién, permuta, dacion en pago, o comodato de
bienes muebles.

Contribuir en el establecimiento de los métodos que permitan el éptimo aprovechamiento de los
bienes muebles de la Entidad.

Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y de fallo.

Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al Comité, asi
como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la Entidad, a fin de, en su caso,
disponer las medidas de mejora o correctivas necesatrias.

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la primera
sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracion del titular de
la Entidad.

En ningun caso podra el Comité emitir la autorizacion o aprobacion del asunto que se someta a su
consideracion, cuando falte el cumplimiento de algin requisito o no se cuente con los documentos
esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno
los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

Operacién del Comité

Las reuniones del Comité se realizardn conforme a lo siguiente:
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1. En la primera reunion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del Comité el
calendario de reuniones ordinarias.

2. Las reuniones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar, sélo
en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se
realizaran sesiones extraordinarias.

3. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como Presidente
del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asista como minimo la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de
empate, quien presida tendra voto de calidad.

4. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesién se entregaran a los integrantes
del Comité cuando menos con dos dias habiles de anticipacién para reuniones ordinarias, y de un
dia habil para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser remitida utilizando medios
magnéticos o a través de correo electronico, siempre y cuando se cumpla con los plazos
establecidos.

5. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentardn en los formatos que
contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su
caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesién se levantard acta,
la cual invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen asistido.

6. No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion o
reinstalacion del Comité; bastard que cada afio se reinicie la numeracion de las sesiones
correspondientes.

7. Las reuniones deberan iniciarse como maximo dentro de los diez minutos siguientes a la hora en
que se haya convocado, siempre que se verifique la existencia del quérum, en los términos que se
indican en el numeral tres que precede. En caso de que no se relna la mayoria de los integrantes
del Comité en los términos sefialados en el punto 3 que antecede, previa instruccion al Secretario
Ejecutivo para verificar esta situacion, deberd citar para que la sesion se realice dentro de las
veinticuatro horas siguientes con el nimero de vocales que se presenten.

8. Unicamente en las sesiones ordinarias, invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores; asi como un
punto para asuntos generales, en donde sé6lo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

1X. Formatos

Formato 1: Asuntos para Acuerdo del Comité.
Formato 2: Seguimiento de Acuerdos.

Este documento fue aprobado en la Primera Sesiéon Ordinaria 2009 del Comité de Bienes Muebles,
celebrada el 9 de junio de ese afio, mediante acuerdo No. CBM-NANEM 01-1ra. O/2009, de conformidad
con lo establecido en el articulo 141, fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales.

México, D.F., a 10 de junio de 2009.- La Encargada del Despacho de la Direccion de Administracién y
Finanzas en la Etapa de Transicion, y Presidenta del Comité de Bienes Muebles, Maria del Rosario
Teran Lépez.- Rubrica. El Encargado del Despacho de la Subdireccién de Organizacion y Evaluacion en
la Etapa de Transicién, Marco Antonio Figueroa Loza.- Rubrica; La Encargada del Despacho de la
Subdireccién de Administracion en la Etapa de Transicion, Ménica Gémez Gémez.- Rubrica; El Jefe del
Departamento de Adquisiciones y Suministros, Roberto Rodriguez Martinez.- Rubrica.

Actualizacion 2010

La actualizacion de este documento fue aprobado en la Décima Primera Sesion Ordinaria 2010 del
Comité de Bienes Muebles, celebrada el 18 de noviembre de ese afio, mediante acuerdo No. CBM-
NANEM 06-11va. O/2010, de conformidad con lo establecido en el articulo 141, fraccion | de la Ley
General de Bienes Nacionales.
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México, D.F., a 2 de diciembre de 2010.- El Director General, Sergio Uzeta Murcio.- Rubrica. El
Encargado del Despacho de la Subdireccién de Organizacion y Evaluacion, Marco Antonio Figueroa
Loza.- Rubrica; El Encargado del Despacho de la Subdireccién de Recursos Financieros, Antonio
Romero Conchas.- Rulbrica; El Jefe del Departamento de Adquisiciones y Suministros, Luis Raul
Alejandre Torres.- Ribrica.

Actualizacién 2013

En atencion a lo sefialado por el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Control
Interno, y en particular al elemento de control 1.3.a, que a la letra dice: “Los Comités Institucionales
funcionan en los términos de la normatividad que en cada caso resulte aplicable”, el dia 25 de enero de
2013, durante la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de Notimex, Agencia de
Noticias del Estado Mexicano, mediante acuerdo CBM-04-1ra. O/2013, se aprueba la modificacién y
actualizacion del presente Manual, conforme a la nueva estructura de esta Agencia publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de septiembre de 2012.

México, D.F., a 25 de enero de 2013.- La Directora de Administracion y Finanzas, y Presidenta del
Comité de Bienes Muebles, Marien del Carmen Corral Vargas.- Ribrica. La Encargada del Despacho
de la Subdireccién de Organizacion y Evaluacion, Cristina Beatriz Franco GOmez.- Rubrica; El
Subdirector de Administracién, Jorge Rangel Reyes.- Rubrica; El Jefe del Departamento de
Adquisiciones y Suministros, Luis Raull Alejandre Torres.- Rubrica.

Actualizacion 2014

En atencion a lo sefialado en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control
Interno, y en particular al elemento de control 1.3.a, que a la letra dice: “Los Comités Institucionales
funcionan en los términos de la normatividad que en cada caso resulte aplicable”, en la Primera Sesion
Extraordinaria del Comité de Bienes Muebles de Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano, se
aprobé la actualizacién del presente Manual, mismo que entrar4 en vigor a partir de esta fecha, e
instruyendo su publicacion en la Normateca Interna de la Entidad.

México, D.F., a 15 de agosto de 2014.- El Director de Administracion y Finanzas y Presidente del Comité de
Bienes Muebles, Arg. Horacio Velazquez Lucio.- Rabrica. El Jefe del Departamento de Adquisiciones y
Suministros y Secretario Ejecutivo Suplente, C. Fernando Palacios Gonzélez.- Rabrica. El Encargado del
Despacho de la Subdireccién de Informacién para Estados Unidos y Canada, y Vocal Suplente de la Direccién
de Noticias Internacionales, C. Salvador Borja Espinosa.- Rubrica. El Director de Produccion y Vocal
Propietario, C. Arturo Mendoza Toraya.- Rubrica. El Encargado del Despacho de la Subdireccion de Ventas
y Vocal Suplente de la Direccion de Comercializacion.- Rubrica. El Titular del Area de Auditoria Interna y
Asesor Suplente del Organo Interno de Control en Notimex, Agencia de Noticias del Estado Mexicano,
C.P. Raul Martinez Martinez.- Rubrica. La Jefa del Departamento de lo Consultivo y Asesor Suplente de la
Direccién de Asuntos Juridicos, Lic. Elizabeth Avila Aguilar.- Rabrica. El Subdirector de Organizacion y
Evaluacion e Invitado, Ing. Martin R. Alarcén Meléndez.- Rubrica.
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FORMATO 1
ASUNTOS PARA ACUERDO DEL COMITE
Los asuntos que se someten a la consideracion del Comité deberan contener como minimo lo siguiente:
1. Descripcion: Sefialar la informacion resumida del asunto que se propone sea analizada.

2. Planteamiento: Indicar la solicitud, justificacion, fundamento legal o descripcion de soportes
documentales, segun corresponda.

3. El formato debera estar firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizdndose de que la
informacion resumida contenida en el mismo corresponda a la presentada en el acuerdo.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere el punto
anterior, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto.

Agencia de
@)) Noticias del Comité de Bienes Muebles de Notimex,
Estado Mexicano Agencia de Noticias del Estado Mexicano

NOTIMEX

Asunto para Acuerdo del Comité

Sesién: Fecha: Hoja: _ de
Descripcion Planteamiento Acuerdo
Presidente Secretario Ejecutivo
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
Vocal Vocal Vocal
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
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FORMATO 2

SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN LAS
REUNIONES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

En las reuniones ordinarias invariablemente se incluira en el Orden del Dia, un apartado denominado
“Seguimiento de Acuerdos”, en el cual se presentara un resumen de las acciones realizadas para
atender los acuerdos aprobado por el Comité, hasta su cumplimiento, y como minimo debera presentar lo
siguiente:

= Numero de la sesién en que se esta presentando el seguimiento.

= Fecha en que se celebra la sesion.

= Acuerdo: Referencia y descripcion del acuerdo autorizado.

= Seguimiento: Indicar las acciones realizadas al respecto.

= Estatus: Sefialar el estado del acuerdo como: Cumplido, En Proceso, o el que aplique.

Agencia de
{-)))) Noticias del Comité de Bienes Muebles de Notimex,
Estado Mexicano Agencia de Noticias del Estado Mexicano
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Seguimiento de Acuerdos

Sesion: Fecha: Hoja: __ de

Acuerdo Seguimiento Estatus

Hoja 8 de 8




